ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA DE VELHOS/RN
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETIVO:

1.1 Contratacdo de empresa especializada para aquisi¢do de material de expediente destinados a
atender quando necessario as necessidades das secretarias municipais da prefeitura municipal de
Lagoa de Velhos/RN.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se fundamentada no Estudo
Técnico Preliminar, contido na fase interna deste processo de contratacao.

2.2 O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contratagcdes Anual, tendo em vista este
instrumento de governanga ainda ndo ter sido elaborado pela Municipalidade.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

3.1. Os materiais de expediente sdo indispensaveis ao desenvolvimento das atividades administrativas
e operacionais dos diversos orgdos da Administragdo Publica Municipal, sendo utilizados na
elaboragdo de documentos oficiais, processos administrativos, atendimento ao publico, atividades de
planejamento, controle, arquivamento, comunica¢do interna e demais rotinas inerentes ao
funcionamento das secretarias.

3.2. A disponibilidade desses materiais é essencial para assegurar a continuidade dos servigos
publicos, evitando interrup¢des nas atividades administrativas e garantindo maior eficiéncia,
organizag¢do e qualidade no fornecimento dos materiais/bens oferecidos a populagao.

3.3. A contratagdo justifica-se, ainda, pela necessidade de reposicao dos estoques, considerando o
consumo continuo desses materiais no cotidiano da Administragdo Municipal. A inexisténcia de
estoque suficiente podera comprometer o regular desempenho das atividades desenvolvidas pelas
secretarias, ocasionando prejuizos ao atendimento das demandas institucionais.

4. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS ESTABELECIDOS ABAIXO:
4.1 ESPECIFICACOES DO PRODUTO/QUANTITATIVO

LOTE 01
ITEM DESCRICAO UND | QTD
1 ALFINETE PARA MAPA N° 1, CORES VARIADAS, COM 50 UND UND | 20
2 ALMOFADA PARA CARIMBO N° 3 TAMANHO 11X9 CM AUTO ENTINTADA UND | 30

APONTADOR DE LAPIS, MATERIAL PLASTICO, 01 FURO, COM DEPOSITO, LAMINA
DE ACO TEMPERADO, RETANGULAR.

BORRACHA APAGADORA PARA ESCRITA, MATERIAL LATEX SINTETICO, COR
4 | BRANCA, DIMENSOES APROXIMADAS 42X21X11MM, CAPA PROTETORA EM VINIL | UND | 1000
C/ FORMATO ERGONOMICO.

BORRACHA APAGADORA PARA ESCRITA, MATERIAL LATEX SINTETICO, COR
BRANCA, DIMENSOES APROXIMADAS 42X21X11MM.

CANETA ESFEROGRAFICA AZUL COM AS SEGUINTES CARACTERISTICAS
TECNICAS: CORPO SEXTAVADO EM POLIESTIRENO, COM RESPIRO NO CENTRO,
TRANSPARENTE INCOLOR, TUBO EM POLIETILENO COM DIAMETRO INTERNO DE
6 |3,2MM, PONTA EM LATAO USINADO COM ESFERA DE TUNGSTENIO USINADO, | CX | 150
PONTA FINA DE 0,80 MM, COR AZUL, DIMENSAO DO CONJUNTO TUBO COM
SUPORTE E PONTA 133,480 MM, ESCRITA MACIA, ESCREVE APROXIMADAMENTE
2 KM. NAO CONTEM PVC. CAIXA COM 50 UNIDADES. TAMPA VENTILADA, EM

UND | 600

UND | 1000
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CONFORMIDADE COM O PADRAO ISO 11540. 0 PRODUTO DEVERA SER DE ORIGEM
NACIONAL E CERTIFICADO PELO INMETRO. VALIDADE MINIMA 36 MESES.

CANETA ESFEROGRAFICA PRETA COM AS SEGUINTES CARACTERISTICAS
TECNICAS: CORPO SEXTAVADO EM POLIESTIRENO, COM RESPIRO NO CENTRO,
TRANSPARENTE INCOLOR, TUBO EM POLIETILENO COM DIAMETRO INTERNO DE
3,2MM, PONTA EM LATAO USINADO COM ESFERA DE TUNGSTENIO USINADO,
PONTA FINA DE 0,80 MM, COR PRETA, DIMENSAO DO CONJUNTO TUBO COM
SUPORTE E PONTA 133,480 MM, ESCRITA MACIA, ESCREVE APROXIMADAMENTE
2 KM. NAO CONTEM PVC. CAIXA COM 50 UNIDADES. TAMPA VENTILADA, EM
CONFORMIDADE COM O PADRAO ISO 11540. O PRODUTO DEVERA SER DE ORIGEM
NACIONAL E CERTIFICADO PELO INMETRO. VALIDADE MINIMA 36 MESES.

CX

50

CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA COM AS SEGUINTES CARACTERISTICAS
TECNICAS: CORPO SEXTAVADO EM POLIESTIRENO, COM RESPIRO NO CENTRO,
TRANSPARENTE INCOLOR, TUBO EM POLIETILENO COM DIAMETRO INTERNO DE
3,2MM, PONTA EM LATAO USINADO COM ESFERA DE TUNGSTENIO USINADO,
PONTA FINA DE 0,80 MM, COR VERMELHA, DIMENSAO DO CONJUNTO TUBO COM
SUPORTE E PONTA 133,480 MM, ESCRITA MACIA, ESCREVE APROXIMADAMENTE
2 KM. NAO CONTEM PVC. CAIXA COM 50 UNIDADES. TAMPA VENTILADA, EM
CONFORMIDADE COM O PADRAO ISO 11540. 0 PRODUTO DEVERA SER DE ORIGEM
NACIONAL E CERTIFICADO PELO INMETRO. VALIDADE MINIMA 36 MESES.

CX

30

CANETA HIDROGRAFICA, TAMANHO GRANDE, TUBO DE PLASTICO RESISTENTE,
PONTA MACIA, TINTA LAVAVEL, TAMPA VENTILADA, ATOXICA, CERTIFICACAO
INMETRO, EMBALAGEM C/ 12 CORES DIVERSAS. VALIDADE MINIMA 24 MESES.

PCT

300

10

CANETA MARCADOR PERMANENTE PARA UTILIZACAO EM CD, PLASTICO,
ACRILICO E VIDRO, CORPO PLASTICO, PONTA EM POLIESTER, ESPESSURA IMM,
TINTA A BASE DE ALCOOL DE SECAGEM RAPIDA, 01 CARGA, COR AZUL.
VALIDADE MINIMA 24 MESES.

UND

30

11

CANETA PARA GRIFAR E MARCAR TEXTOS, CORPO PLASTICO TRANSPARENTE,
CILINDRICO, 01 CARGA, NAO RECARREGAVEL, PONTA CHANFRADA EM
POLIESTIRENO, FILTRO EM POLIESTER, TRACO 4MM, TINTA BASE D’AGUA,
ATOXICA, FLUORESCENTE, CORES VARIADAS. CERTIFICADA JUNTO AO
INMETRO. VALIDADE MINIMA 24 MESES. CX C/ 12.

CX

80

12

COLECAO DE LAPIS DE COR, CORPO DE MADEIRA 100% REFLORESTADA E
CERTIFICACAO FSC E INMETRO, TAMANHO GRANDE, FORMATO
SEXTAVADO/HEXAGONAL, CAIXA COM DOZE (12) UNIDADES. VALIDADE
MINIMA 24 MESES.

CX

200

13

COLECAO DE LAPIS DE COR, CORPO DE MADEIRA 100% REFLORESTADA E
CERTIFICACAO FSC E INMETRO, TAMANHO PEQUENO, FORMATO
SEXTAVADO/HEXAGONAL, CAIXA COM DOZE (12) UNIDADES. VALIDADE
MINIMA 24 MESES.

CX

400

14

CORRETIVO FITA

UND

50

15

CORRETIVO LIQUIDO, A BASE D AGUA, ATOXICO, LAVAVEL, DE SECAGEM
RAPIDA, PARA APLICACAO EM PAPEL E SIMILARES, CERTIFICACAO INMETRO,
COMPOSICAO: PIGMENTOS BRANCOS E RESINA SINTETICA, CAIXA C/ 12 FRASCOS
DE 18ML. VALIDADE MINIMA 24 MESES.

CX

80

16

GIZ CERA, MATERIAL CERA PLASTICA COM CORANTE ATOXICO, COR VARIADAS,
TAMANHO GRANDE, ESPESSURA GROSSA. CAIXA COM 12. CERTIFICADO JUNTO
AO INMETRO. VALIDADE MINIMA 24 MESES.

CX

200

17

GIZ CERA, MATERIAL CERA PLASTICA COM CORANTE ATOXICO, COR VARIADAS,
TAMANHO PEQUENO, ESPESSURA FINA. CAIXA COM 12. CERTIFICADO JUNTO AO
INMETRO. VALIDADE MINIMA 24 MESES.

CX

200

18

LAPIS PRETO, MATERIAL DO CORPO MADEIRA, MATERIA DA CARGA MINA
GRAFITE, DIAMETRO DA CARGA 0,2 MM, DUREZA DA CARGA 2H, FORMATO DO
CORPO CILINDRICO, DIAMETRO DO CORPO 0,7 MM, COMPRIMENTO TOTAL 175
MM, CAIXA C/ 50 UNIDADES. CERTIFICADO JUNTO AO INMETRO. VALIDADE
MINIMA 24 MESES.

X

50
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LAPIS, TIPO ECOLOGICO, HB N° 02. COMPOSICAO DO CORPO: MINIMO DE 40% DE
POLIESTIRENO RECICLADO, SEM MADEIRA, MINA ULTRA RESISTENTE, NAO

19 |QUEBRA COM FACILIDADE E NAO LASCA QUANDO APONTADO, SEM BORRACHA | CX | 30
NAS PONTAS, CORPO HEXAGONAL. MINA HB N° 02. CERTIFICADO JUNTO AO
INMETRO. VALIDADE MINIMA 24 MESES. CAIXA COM 72 UNIDADES.

20 |LAPISEIRA GRAFITE N° 05 UND| 50

21 |LAPISEIRA GRAFITE N° 07 UND| 50

5> |PINCEL ATOMICO MARCADOR PERMANENTE CANETAO CORES VARIADAS. TIPO UND| 20
DE TINTA: A BASE DE AGUA. ESPESSURA DA LINHA: 2.0MM/4.5MM/8.0MM.

23 | PINCEL CHATO N° 06 UND| 50

24 | PINCEL CHATO N° 12 UND| 50

25 |PINCEL CHATO N° 16 UND| 50

26 |PINCEL CHATO N° 18 UND| 50

7 REGUA EM ACRILICO USINADO, MEDINDO 15 CM, GRADUACAO EM CENTIMETRO, UND | 200
SUBDIVISAO EM MM E NO VERSO ESCALA EM POLEGADAS.

TINTA GUACHE, APLICACAO PAPEL, PAPEL CARTAO, CARTOLINA, GESSO,

,g |MADEIRA E CERAMICA, BASE D'AGUA, USO ESCOLAR, LAVAVEL, ATOXICO, ex | s00
ACONDICIONADO EM FRASCO PLASTICO CONTENDO 15 ML, COM SEIS CORES.
CERTIFICADA JUNTO AO INMETRO. VALIDADE MINIMA 24 MESES.

TINTA GUACHE, APLICACAO PAPEL, PAPEL CARTAO, CARTOLINA, GESSO,

59 |MADEIRA E CERAMICA, BASE D’AGUA, USO ESCOLAR, LAVAVEL, ATOXICO, unp | 100
ACONDICIONADO EM FRASCO PLASTICO CONTENDO 250 ML, CORES VARIADAS.
CERTIFICADA JUNTO AO INMETRO. VALIDADE MINIMA 24 MESES.

30 | TINTA PARA ALMOFADA DE CARIMBO — 40ML — CORES VARIADAS UND| 50

LOTE 02
ITEM DESCRICAO UND |QTD
| BALAO N° 7 (18CM), MATERIAL LATEX, CERTIFICADO PELO INMETRO, PACOTE PCT | 100
C/ 50 UNIDADES, COM CORES DIVERSAS.

) BALAO N° 9 (23CM), MATERIAL LATEX, CERTIFICADO PELO INMETRO, PACOTE pCT | 100
C/ 50 UNIDADES, COM CORES DIVERSAS.

5 |BLOCO DE NOTAS AUTOADESIVAS, TIPO REPOSICIONAVEL, COLORIDO, | '\ | s
DIMENSOES: 76X76 MM, CONTENDO QUATRO BLOCOS COM 100 FOLHAS.
4 |BLOCO RECADO AUTOADESIVO, TIPO REMOVIVEL, C/ 100 FOLHAS, unb | 500
DIMENSOES: 76X102MM, COR AMARELO.
BLOCO RECADO, MATERIAL PAPEL, COR AMARELA, LARGURA 338,
5 | COMPRIMENTO 51, TIPO REMOVIVEL, CARACTERISTICAS ADICIONAIS AUTO-| UND | 200
ADESIVO COM 1 CM.
6 | CADERNETA CAPA FLEXIVEL COM 08 MATERIAS 96 FOLHAS UND | 400
7 | CADERNETA CAPA FLEXIVEL COM 12 MATERIAS 144 FOLHAS UND | 400
8 | CADERNO 1/4 PEQUENO 14X20CM 200 FOLHAS CAPA DURA ESPIRAL UND | 100
9 | CADERNO 14X20CM 200 FOLHAS CAPA DURA ESPIRAL SEM ARAME UND | 200

10 | CADERNO 20X27CM 200 FOLHAS CAPA DURA ESPIRAL SEM ARAME UND | 100

11 | CADERNO BROCHURA CAPA DURA 20X27,5CM C/ 96FLS UND | 100

12 | CADERNO DE DESENHO 200X280MM COM 48 FOLHAS E FOLHA SEDA UND | 200

13 | CADERNO UNIVERSITARIO CAPA DURA COM 10 MATERIAS UND | 400
CARTOLINA COLORSET, CORES VARIADAS, APLICACAO CONFECCAO DE

14 |CARTAZES, COMPRIMENTO 80MM, LARGURA 60MM, GRAMATURA 120. PACOTE | PCT | 600
COM 10 UNIDADES.

15 |CARTOLINA COMUM, MATERIAL CELULOSE VEGETAL, GRAMATURA 180G/M. | ' 1y | 3000
CORES VARIADAS AMARELO, 500X68CM.

16 | CARTOLINA TIPO CARTAO, CORES VARIADAS, MATERIAL CELULOSE UND | 1000
VEGETAL, GRAMATURA 270, 700X480MM.

17 | CARTOLINA TIPO GUACHE, MATERIAL CELULOSE VEGETAL, GRAMATURA | [\ | 1000

240G/M, CORES VARIADAS, 50 X 70CM.
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COLA BASTAO, MATERIAL PLASTICO, APLICACAO PAPEL, SECAGEM

18 |INSTANTANEA, COM CERTIFICACAO INMETRO, BASTAO 10G. VALIDADE| UND | 400
MINIMA 24 MESES.

19 |COLA BRANCA A BASE DE AGUA, LAVAVEL, ATOXICA, CERTIFICACAO cX 100
INMETRO, CAIXA C/ 12 TUBOS DE 40G. VALIDADE MINIMA 24 MESES.

50 |COLA BRANCA A BASE DE AGUA, LAVAVEL, ATOXICA, CERTIFICACAO cX 100
INMETRO, CAIXA C/ 12 TUBOS DE 90G. VALIDADE MINIMA 24 MESES.

51 |COLA BRANCA A BASE DE AGUA, LAVAVEL,’ ATOXICA, CERTIFICACAO UND | 100
INMETRO, TUBO PLASTICO C/ 1000G. VALIDADE MINIMA 24 MESES.
COLA COLORIDA, ATOXICA, BRILHANTE, SOLUVEL EM AGUA, PARA

2 APLICACAO EM PAPEL E SIMILARES, CAIXA C/ 6 TUBOS DE 23 GRAMAS, X 50
CERTIFICACAO INMETRO, COM CORES DIVERSAS DISTINTAS. VALIDADE
MINIMA 24 MESES.
COLA GLITTER, ATOXICA, BRILHANTE, SOLUVEL EM AGUA, PARA APLICACAO

23 |EM PAPEL E SIMILARES, CAIXA C/ 6 TUBOS DE 23 GRAMAS, CERTIFICACAO | CX 50
INMETRO, COM CORES DIVERSAS DISTINTAS. VALIDADE MINIMA 24 MESES.

54 |COLA INSTANTANEA, A BASE DE CIANOACRILATO, TEMPO DE COLAGEM 20 UND | 100
SEGUNDOS, FRASCO PLASTICO RIGIDO C/ 4G. VALIDADE MINIMA 24 MESES.
COLA TRANSPARENTE, APLICACAO ISOPOR, SOLUVEL EM ALCOOL E DE

25 | SECAGEM RAPIDA, CERTIFICACAO INMETRO, TUBO DE 35 GRAMAS. VALIDADE | TUBO | 200
MINIMA 24 MESES.
COLA, COMPOSICAO POLIMERO DE ACETATO DE POLIVINILA E ADITIVOS, COR

56 |ADEFINIR, APLICACAO PINTURA TERAPIA OCUPACIONAL, CARACTERISTICAS UND | 200
ADICIONAIS: COM APLICADOR, NAO TOXICA, SOLUVEL EM AGUA, TIPO
GLITTER. VALIDADE MINIMA 24 MESES.

27 | ELASTICO DE BORRACHA NATURAL LATEX PURO N° 18 C 1000G PCT 50
GLITTER, MATERIAL PVC- CLORETO DE POLIVINILA, ASPECTO FISICO
PARTICULAS METALIZADAS, PESO 3 G, TIPO EMBALAGEM TUBO, COR A

28 | DEFINIR, APLICACAO DECORACAO, ROUPA, ARTESANATO, FANTASIA, FLORE| UND | 100
ISOPOR. CAIXA COM 06 UNIDADES COM DIVERSAS CORES DISTINTAS.
CERTIFICADO JUNTO AO INMETRO. VALIDADE MINIMA 24 MESES.

29 |ISOPOR PLACA 10MM, TAMANHO 50 X 100CM. FOLHA | 200

30 |ISOPOR PLACA 15MM, TAMANHO 50 X 100CM. FOLHA | 200

31 |ISOPOR PLACA 20MM, TAMANHO 50 X 100CM. FOLHA | 200

35 |KITTINTA FACIAL CREMOSA 10 CORES, PARA PINTAR ROSTO, TINTA INFANTIL. | . 30
CORES SORTIDAS

33 | MASSA DE MODELAR COM 12 CORES (GRANDE) UND | 200

34 | MASSA DE MODELAR COM 06 CORES (PEQUENA) UND | 200

35 | TNT (TECIDO NAO TECIDO) LISO, LARGURA 1,40M, 100% POLIURETANO NAO MT | 6000
TEXTURIZADO, GRAMATURA 50G/M, CORES VARIADAS.

36 |LIVRO ATA PAUTADO, CAPA DURA, COSTURADO, DIMENSOES: 210 X 300MM, C/ unp | 100
100 FOLHAS NUMERADAS.

37 |LIVRO ATA PAUTADO, CAPA DURA, COSTURADO, DIMENSOES: 210 X 300MM, C/ unp | 100
50 FOLHAS NUMERADAS.

38 |LIVRO PONTO REGISTRO DE FUNCIONARIOS 160 FLS. CAPA DO LIVRO: DURA. UND | 50
VOLUME DO LIVRO: 1

39 |LIVRO PROTOCOLO DE CORRESPONDENCIA, CAPA DURA, FORMATO 153 X 216 UND | 50
MM, CONTENDO NO MINIMO 100 FOLHAS NUMERADAS, COR VERDE.
LIVRO TERMO DE OCORRENCIAS COM 50 FOLHAS, LARGURA: 21.5 CM.
COMPRIMENTO: 31.5 CM. TIPO DE FOLHA: PONTILHADA. FORMATO DE VENDA:

40 | UNIDADE. QUANTIDADE DE FOLHAS: 50. ENCADERNACAO COSTURADA QUE unD | 30
GARANTE DURABILIDADE E SEGURANCA DAS FOLHAS. DIMENSOES DE 21,5 X
31,5 CM PARA FACIL MANUSEIO. 50 FOLHAS TRACEJADAS PARA
ORGANIZACAO EFICIENTE DOS REGISTROS.

41 |PAPEL AUTO-ADESIVO, MATERIAL PLASTICO, TIPO CONTACT, COR INCOLOR, ROLO | 100

GRAMATURA 60, LARGURA 450, ACABAMENTO SUPERFICIAL BRILHANTE,
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COMPRIMENTO FOLHA 2.500, TRANSMITANCIA TRANSPARENTE. VALIDADE
MINIMA 24 MESES.

42 | PAPEL CAMURCA, TAMANHO 60 X 40 CM, CORES VARIADAS UND | 1000

43 | PAPEL CANSON A3, 297X420MM, 200G/M, BLOCO C/ 20 FOLHAS, COR BRANCA. |BLOCO| 30

44 | PAPEL CANSON A4, 210X297MM, 200G/M, BLOCO C/ 20 FOLHAS, COR BRANCA. |BLOCO| 30

45 |PAPEL CANSON PARA DESENHO TAMANHO A4 - GRAMATURA DE 140G/M2 -| b o | 5
BLOCO COM 20 FOLHAS.
PAPEL CARBONO, TAMANHO A4, COR PRETO, FACE SIMPLES, CAIXA C/ 100

46 CX 5
FOLHAS.

47 | PAPEL CELOFANE, 85X100CM, ESPESSURA 0,07MM CORES VARIADAS. FOLHA | 1000

48 | PAPEL COUCHE, BRANCO, BRILHANTE, FORMATO A3, 47,5X32,5 CM, 170 G/M. UND | 200

49 |PAPEL COUCHE, BRANCO, BRILHANTE, FORMATO A4, 21X29,7 CM, 180 G/M, peT | 20
PACOTE C/ 50 FOLHAS.

5o |PAPEL CREPOM, PARAFINADO, DIMENSOES: 0,48 M DE LARGURA X 2,00 M DE FOLHA | 500
COMPRIMENTO, CORES VARIADAS.
PAPEL EMBORRACHADO, MATERIAL BORRACHA EVA, COMPRIMENTO 60,

51 |LARGURA 40, ESPESSURA 2, COM GLITER, COR AMARELO, APLICACAO |FOLHA | 1000
CONFECCAO DE PAINEIS.
PAPEL EMBORRACHADO, MATERIAL BORRACHA EVA, COMPRIMENTO 60,

52 |LARGURA 40, ESPESSURA 2, COM GLITER, COR BRANCO, APLICACAO |FOLHA | 800
CONFECCAO DE PAINEIS.
PAPEL EMBORRACHADO, MATERIAL BORRACHA EVA, COMPRIMENTO 60,

53 |LARGURA 40, ESPESSURA 2, COM GLITER, COR PRETO, APLICACAO |FOLHA | 800
CONFECCAO DE PAINEIS.
PAPEL EMBORRACHADO, MATERIAL BORRACHA EVA, COMPRIMENTO 60,

54 |LARGURA 40, ESPESSURA 2, COM GLITER, COR VERDE, APLICACAO |FOLHA | 800
CONFECCAO DE PAINEIS.
PAPEL EMBORRACHADO, MATERIAL BORRACHA EVA, COMPRIMENTO 60,

55 |LARGURA 40, ESPESSURA 2, COM GLITER, COR VERMELHO, APLICACAO |FOLHA | 800
CONFECCAO DE PAINEIS.
PAPEL EMBORRACHADO, MATERIAL BORRACHA EVA, COMPRIMENTO 60,

56 |LARGURA 40, ESPESSURA 2, COM GLITTER, COR AZUL, APLICACAO |FOLHA | 800
CONFECCAO DE PAINEIS.
PAPEL EMBORRACHADO, MATERIAL BORRACHA EVA, COMPRIMENTO 60,

57 |LARGURA 40, ESPESSURA 2, COM GLITTER, COR DOURADO, APLICACAO |FOLHA | 800
CONFECCAO DE PAINEIS.
PAPEL EMBORRACHADO, MATERIAL BORRACHA EVA, COMPRIMENTO 60,

58 |LARGURA 40, ESPESSURA 2, COM GLITTER, COR PRATA, APLICACAO |FOLHA | 800
CONFECCAO DE PAINEIS.
PAPEL EMBORRACHADO, MATERIAL BORRACHA EVA, COMPRIMENTO 60,

59 |LARGURA 40, ESPESSURA 2, PADRAO LISO, CORES VARIADAS, APLICACAO | FOLHA | 3000
CONFECCAO DE PAINEIS.

60 |PAPEL FOTOGRAFICO ADESIVO COM 30 FOLHAS PCT 50

61 |PAPEL FOTOGRAFICO ADESIVO COM 50 FOLHAS PCT 50
PAPEL FOTOGRAFICO GLOSSY PAPER BRILHANTE PARA IMPRESSORA JATO DE

62 | TINTA 150G/M, TAMANHO A4, CAIXA C/ 50 FOLHAS. VALIDADE MINIMA 24 | PCT 30
MESES.

63 |PAPEL FOTOGRAFICO GLOSSY PAPER BRILHANTE PARA IMPRESSORA JATO DE PCT %0
TINTA 190G/M, TAMANHO A4, CAIXA C/20 FOLHAS.

¢4 |PAPEL KRAFT NATURAL, 80G/M, TAMANHO: 66 X 96 CM, PACOTE C/ 100 | L | 5
UNIDADES.
PAPEL LAMINADO, GRAMATURA DE 60GR /M, TAMANHO 49X59CM, COR

65 | AMARELO. FOLHA | 100

66 |PAPEL LAMINADO, GRAMATURA DE 60GR /M, TAMANHO 49X59CM, CORES | oo o | (10
VARIADAS.

¢7 |PAPEL MICRO - ONDULADO, TAMANHO 50X80CM, PACOTE C/ 10 FOLHAS, | .\ . |

CORES VARIADAS.
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PAPEL PESO 40, 120G/M TAM. A4 (210X297) BRANCO, EMBALAGEM COM 50

68 | FOLHAS. PCT | 300
PAPEL PESO 60, 180G/M TAM. A4 (210X297) - BRANCO, EMBALAGEM COM 50

69 PCT | 100
FOLHAS.

20 |PAPEL SULFITE A4- PACOTE COM 500 FLS, FORMATO A4: 210 X 297 MM | .y | 54
GRAMATURA: 75MG/M

LOTE 03
ITEM DESCRICAO UND | QTD

, |CAIXA ARQUIVO DE DOCUMENTOS, TIPO ARQUIVO MORTO, MATERIAL | o000
PLASTICO POLIONDA, DIMENSOES 135 X 250 X 360MM, COR AZUL.
CLIPS EM ACO NIQUELADO, TAMANHO N° 3/0, ACONDICIONADO EM CAIXA C/ 50

2 CX | 400
UNIDADES.
CLIPS EM ACO NIQUELADO, TAMANHO N° 4/0, ACONDICIONADO EM CAIXA C/ 50

3 CX | 400
UNIDADES.
CLIPS EM ACO NIQUELADO, TAMANHO N° 6/0, ACONDICIONADO EM CAIXA C/ 50

4 CX | 400
UNIDADES.
CLIPS EM ACO NIQUELADO, TAMANHO N° 8/0, ACONDICIONADO EM CAIXA C/ 25

5 CX | 400
UNIDADES.

¢ |ENVELOPE SACO KRAFT, COR LARANJA/OURO, 80G/M, 162 X 229MM, SEMTIMBRE. | . | 5
CAIXA C/ 500 UNIDADES.

- |ENVELOPE SACO KRAFT, COR LARANJA/OURO, 80G/M, 185 X 248MM, SEMTIMBRE. | . |
CAIXA C/ 500 UNIDADES.

¢ |ENVELOPE SACO KRAFT, COR LARANJA/OURO, 80G/M, 240 X 340MM, SEMTIMBRE, | .y |
CAIXA C/ 100 UNIDADES.

9 | ENVELOPE SACO KRAFT, COR LARANJA/OURO, 80G/M, 310 X 410MM, SEM TIMBRE. | UND | 20

10 | ENVELOPE SACO, 110G, TAMANHO: 240 X 340MM, COR BRANCO. CAIXA COM 50. | CX | 100
ETIQUETA AUTO-ADESIVA PARA IMPRESSORA JATO DE TINTA/LASER, TAMANHO

11 |A4, COR BRANCA, 55,8 X 99,0 MM, 10 ETIQUETAS POR FOLHA, CAIXA C/ 100 | CX | 100
FOLHAS. VALIDADE MINIMA 24 MESES.
ETIQUETA AUTO-ADESIVA PARA IMPRESSORA JATO DE TINTA/LASER, TAMANHO

12 | CARTA, COR BRANCA, 215,9X279,4AMM, 01 ETIQUETA POR FOLHA, CAIXA C/ 100| CX | 40
FOLHAS. VALIDADE MINIMA 24 MESES.
ETIQUETA AUTO-ADESIVA PARA IMPRESSORA JATO DE TINTA/LASER, TAMANHO

13 | CARTA, COR BRANCA, 254X101,6, 20 ETIQUETAS POR FOLHA, CAIXA C/ 100| CX | 40
FOLHAS. VALIDADE MINIMA 24 MESES.

14 | EXTRATOR DE GRAMPOS, TIPO ESPATULA, FABRICADO EM CHAPA DE ACO FINA cx | 20
FRIA SAE 1020 ZINCADO, TAMANHO 150 X 20MM, CAIXA C/ 12 UNIDADES.
GRAMPEADOR DE MESA GRANDE EM ACO, PARA GRAMPOS 23/6, 23/8, 23/10 E

15 |23/13, CAPACIDADE PARA GRAMPEAR 100 FOLHAS DE 75G/M2, FABRICADO EM | ol 5,
CHAPA DE ACO, DIMENSOES: 279X68X280MM, MOLA RESISTENTE COM
RETRACAO AUTOMATICA.
GRAMPEADOR DE MESA GRANDE EM ACO, PARA GRAMPOS 24/6 E 26/6,

16 |CAPACIDADE PARA GRAMPEAR 30 FOLHAS DE 75G/M2, FABRICADO EM CHAPA | UND| 20
DE ACO.

17 | GRAMPEADOR, TRATAMENTO SUPERFICIAL PINTADO, MATERIAL METAL, TIPO | (ol 4o
MESA, CAPACIDADE 20, APLICACAO PAPEL, TAMANHO GRAMPO 26/6.

1g | GRAMPO GRAMPEADOR, 23/8, MATERIAL METAL, TRATAMENTO SUPERFICIAL | . | 4,
NIQUELADO, CAIXA COM 1000 UNIDADES.

19 |GRAMPO GRAMPEADOR, MATERIAL METAL, TRATAMENTO SUPERFICIAL | . | 4
COBREADO, TAMANHO 26/6. CAIXA COM 1000 UNIDADES.

50 | GRAMPO TRILHO ENCADERNADOR, MATERIAL PLASTICO, COMPRIMENTO 80MM, ex | 100
APLICACAO PASTA, CAIXA C/ 50 UNIDADES.

21 |MOLHA DEDO POTE REDONDO UND| 50

5, |PASTA ABA ELASTICO OFfCIO’ SIMPLES, MATERIAL PLASTICO (PP), ESPESSURA UND | 500
0,35MM, TRANSPARENTE, ELASTICO C/ TERMINAIS EM METAL, RESISTENTE,
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RECICLAVEL, ATOXICA, ESPESSURA 0,35MM, DIMENSOES APROXIMADAS
235X350MM.

23

PASTA ABA ELASTICO OFICIO, LOMBADA 20MM, MATERIAL PLASTICO (PP),
ESPESSURA 0,35MM, TRANSPARENTE, ELASTICO C/ TERMINAIS EM METAL,
RESISTENTE, RECICLAVEL, ATOXICA, DIMENSOES APROXIMADAS 235X350MM.

UND

500

24

PASTA ABA ELASTICO OFICIO, LOMBADA 40MM, MATERIAL PLASTICO (PP),
ESPESSURA 0,50MM, TRANSPARENTE, ELASTICO C/ TERMINAIS EM METAL,
RESISTENTE, RECICLAVEL, ATOXICA, DIMENSOES APROXIMADAS 235X350MM.

UND

500

25

PASTA ABA ELASTICO SIMPLES, MATERIAL CARTAO DUPLEX, REVESTIMENTO
PLASTICO, ELASTICO C/ TERMINAIS EM METAL, RESISTENTE, ATOXICA,
ESPESSURA 0,35MM, DIMENSOES APROXIMADAS 235X325MM, COR INCOLOR.

UND

500

26

PASTA C/ GRAMPO TRILHO, TAMANHO OFICIO, MATERIAL CARTAO TRIPLEX,
PLASTIFICADA, GRAMPO EM METAL, RESISTENTE, RECICLAVEL, ATOXICA,
DIMENSOES APROXIMADAS 235X325MM, COR INCOLOR.

UND

500

27

PASTA CLASSIFICADOR, CARTAO A DUPLO

UND

3000

28

PASTA CLIP A4 PP CRISTAL. PASTA LAMINADA EM POLIPROPILENO COM CLIP
MOVEL PARA FIXAR DOCUMENTOS E RELATORIOS. TAMANHO A4. CAPACIDADE
PARA APROXIMADAMENTE 35 FOLHAS (SULFITE 75G/M?).

UND

300

29

PASTA DOCUMENTO, CAPA PLASTICA (PP), ESPESSURA 0,35MM, C/ PRESILHA
PLASTICA SIMPLES, TIPO ROMEU E JULIETA, COR INCOLOR, RESISTENTE,
RECICLAVEL, ATOXICA, DIMENSOES APROXIMADAS 245X340MM.

UND

300

30

PASTA L OFICIO

PCT

50

31

PASTA PLASTICA POLIONDA, LOMBADA 20MM, ELASTICO C/ TERMINAIS EM
METAL, RESISTENTE, RECICLAVEL, ATOXICA, DIMENSOES APROXIMADAS
315X226MM, COR INCOLOR.

UND

300

32

PASTA PLASTICA POLIONDA, LOMBADA 40MM, ELASTICO C/ TERMINAIS EM
METAL, RESISTENTE, RECICLAVEL, ATOXICA, DIMENSOES APROXIMADAS
380X268MM, COR INCOLOR.

UND

300

33

PASTA PLASTICA POLIONDA, LOMBADA 55MM, ELASTICO C/ TERMINAIS EM
METAL, RESISTENTE, RECICLAVEL, ATOXICA, DIMENSOES APROXIMADAS
315X226MM, COR INCOLOR.

UND

300

34

PASTA SANFONADA GRANDE, EM POLIPROPILENO (PP) CRISTAL TRANSPARENTE,
ESPESSURA 0,50MM, TEXTURA SUPER LINE, ATOXICO, RESISTENTE E 100%
RECICLAVEL, C/ 12 DIVISORIAS,12 ETIQUETAS DE PAPEL PARA TITULOS,
FECHAMENTO C/ ELASTICO, DIMENSOES DO PRODUTO ACABADO: 250X380 MM
(LXA).

UND

50

35

PASTA SUSPENSA, CORPO EM CARTAO KRAFT MARMORIZADO, GRAMATURA
330G/M, REVESTIDA EM FILME (PLASTIFICADA), C/ 4 PONTEIRAS PLASTICAS
FIXADAS C/ILHOS, 2 ARAMES 402 MM BTC (BAIXO TEOR DE CARBONO), 1 VISOR
TRANSPARENTE E 1 ETIQUETA BRANCA EM PAPEL, 1 GRAMPO PLASTICO TIPO
ROMEU E JULIETA, MEDIDA DO PRODUTO ACABADO: 361 X 240 MM, CAIXA C/ 50
UNIDADES.

CX

10

36

PASTA TIPO REGISTRADOR A-Z, C/ VISOR, FORMATO OFICIO, LOMBADA
ESTREITA, REVESTIDA INTERNA E EXTERNAMENTE COM (PLASTICO)
POLIPROPILENO DA MESMA COR, COR PRETA, DIMENSOES APROXIMADAS:
285X345X48MM.

UND

100

37

PASTA TIPO REGISTRADOR A-Z, C/ VISOR, FORMATO OFICIO, LOMBADA LARGA,
CAPA REVESTIDA DE MATERIAL PLASTICO (POLIPROPILENO), COR PRETA,
DIMENSOES APROXIMADAS: 285X315X75MM.

100

38

PORTA-LAPIS/CLIPE/LEMBRETE, MATERIAL ACRILICO, COR FUME, TIPO SIMPLES.

30

39

PRANCHETA PORTATIL, MATERIAL ACRILICO TRANSPARENTE, COMPRIMENTO
297, LARGURA 210, ESPESSURA 2, CARACTERISTICAS ADICIONAIS COM
PRENDEDOR DE METAL E CANTOS ARREDONDADOS.

UND

60

40

PRENDEDOR DE PAPEL 51MM (TIPO GRAMPOMOL). CX 12 UN

CX

30
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LOTE 04

ITEM

DESCRICAO

UND

QTD

APAGADOR PARA QUADRO MAGNETICO, CORPO EM RESINA TERMOPLASTICA,
DIMENSOES APROXIMADAS (LXC): 150X50MM, FELTRO 100% LA E
SUBSTITUIVEL. DESIGN ERGONOMICO. COM ESTOJO PARA GUARDAR DOIS
MARCADORES.

UND

200

CALCULADORA ELETRONICA DE MESA, DISPLAY GRANDE C/ INCLINACAO
AJUSTAVEL, 12 DIGITOS, 2 FONTES DE ENERGIA: BATERIA E SOLAR, SEM
IMPRESSORA, OPERACOES BASICAS E MEMORIA, FUNCAO AUTO DESLIGA,
GARANTIA MINIMA DE 12 MESES.

UND

40

ESTILETE, TIPO ESTREITO, APLICACAO ESCRITORIO, CORPO TERMOPLASTICO,
LAMINA 9,5MM, SISTEMA DE TRAVAMENTO DA LAMINA, QUEBRADOR
TERMOPLASTICO, CERTIFICACAO INMETRO.

UND

60

ESTILETE, TIPO LARGO, APLICACAO ESCRITORIO, CORPO TERMOPLASTICO,
COM LAMINA 18,2MM, SISTEMA DE TRAVAMENTO DA LAMINA, PONTA EM
METAL, QUEBRADOR TERMOPLASTICO, CERTIFICACAO INMETRO.

UND

60

FITA ADESIVA DUPLA FACE 12MM X 2MM, EM SILICONE, FACE DDE ESPUMA
COM ADESIVO PERMANENTE DE ALTO DESEMPENHO, QUE DISPENSA USO DE
PREGOS, PARAFUSOS E FURADEIRAS PARA FIXACAO DE OBJETOS LEVES.
VALIDADE MINIMA 24 MESES.

ROLO

50

FITA ADESIVA MAT. POLIPROPILENO,50MM X 50M, APLIC. MULTIUSO, COR
INCOLOR, FACE MONOFACE. VALIDADE MINIMA 24 MESES.

ROLO

50

FITA ADESIVA POLIPROPILENO TRANSPARENTE, MEDINDO 45 MM X 50M, ROLO.
VALIDADE MINIMA 24 MESES.

ROLO

150

FITA ADESIVA TRANSPARENTE EM POLIPROPILENO, 12MM X 50M,
CIRCUNFERENCIA GRANDE, CAIXA COM 10 ROLOS. VALIDADE MINIMA 24
MESES.

CX

150

FITA ADESIVA TRANSPARENTE EM POLIPROPILENO, TIPO DUREX, 12MM X 30M,
CIRCUNFERENCIA PEQUENA. PACOTE COM 10 ROLOS. VALIDADE MINIMA 24
MESES.

PCT

50

10

FITA ADESIVA, MAT. CREPE, TAM 19MM X 30M, APLIC.MULTIUSO, COR BEGE,
TIPO FACE DUPLA FACE. VALIDADE MIiNIMA 24 MESES.

ROLO

50

11

FITA ADESIVA, MAT. POLIPROPILENO,45MM X 50M, APLICACAO MULTIUSO, COR
MARROM, TIPO FACE MONO. VALIDADE MINIMA 24 MESES.

ROLO

50

12

FITA ADESIVA, TIPO CREPE, MEDINDO 19 MM X 50 M, PACOTE COM 6 ROLOS.
VALIDADE MINIMA 24 MESES.

PCT

50

13

FITA ADESIVA, TIPO CREPE, MEDINDO 50 MM X 50 M, ROLO. VALIDADE MINIMA
24 MESES.

ROLO

50

14

FITA ZEBRADA PARA SINALIZACAO INTERNA/EXTERNA, ISOLAMENTO,
BALIZAMENTO, DEMARCACAO EM GERAL, 70MMX100 M, ROLO. VALIDADE
MINIMA 24 MESES.

ROLO

50

15

LIMPADOR PARA QUADRO BRANCO 500 ML

UND

20

16

PEN DRIVE 32 GB

UND

40

17

PERFURADOR DE PAPEL, MATERIAL ACO, TIPO MEDIO, TRATAMENTO
SUPERFICIAL NIQUELADO, CAPACIDADE 35 FOLHAS, COR PRETA, APOIO DA
BASE EM POLIETILENO, MARGEADOR EM ACO INOXIDAVEL.

UND

50

18

PERFURADOR DE PAPEL, METALICO, 2 FUROS DE 6MM E DISTANTES EM 80MM,
CAPACIDADE PARA ATE 70FLS DE 75G/M, PINOS PERFURADORES E MOLAS EM
ACO, BASE EM POLIETILENO, MARGEADOR METALICO C/ ESCALA EM MM,
DIMENSOES APROXIMADAS 240X115X112MM, COR PRETA.

UND

10

19

PILHA ALCALINA AA RECARREGAVEL, DIMENSOES: AA; FORMULA QUE NAO
CONTENHA MERCURIO E CADMIO; COMPOSICAO: NI/MH; 1,2 V; ENTRE 2.100 A
2.500MAH (MILIAMPERE/HORA); GARANTIA: 12 MESES. QUANTIDADE DE CICLOS
MINIMO: 1.200. BATERIA SEM EFEITO DE MEMORIA. PACOTE COM 02 UNIDADES.

PCT

50

20

PILHA ALCALINA AAA RECARREGAVEL, DIMENSOES: AAA; FORMULA QUE NAO
CONTENHA MERCURIO E CADMIO; COMPOSICAO: NI/MH; 1,2 V; ENTRE 800 A

PCT

50
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1.000MAH (MILIAMPERE/HORA), GARANTIA: 12 MESES. QUANTIDADE DE CICLOS
MINIMO: 1.200. BATERIA SEM EFEITO DE MEMORIA. PCT COM 02 UNIDADES.

21

PILHA, TIPO ALCALINA, TAMANHO AA (PEQUENA), TENSAO 1,5V, NAO
RECARREGAVEL, COM DESIGNACAO LR6 (DURACAO MINIMA DE 11,5 HORAS),
CONFORME A RESOLUCAO N.401/2008 DO CONAMA, NORMA ABNT 11175/90.
VALIDADE MINIMA DE 12 MESES. CAIXA COM 12 UNIDADES.

CcX

50

22

PILHA, TIPO ALCALINA, TAMANHO AAA (PALITO), TENSAO 1,5V, NAO
RECARREGAVEL, COM DESIGNACAO LR6 (DURACAO MINIMA DE 11,5 HORAS),
CONFORME A RESOLUCAO N.401/2008 DO CONAMA, NORMA ABNT 11175/90.
VALIDADE MINIMA DE 12 MESES. CAIXA COM 12 UNIDADES.

CcX

50

23

PINCEL PARA QUADRO BRANCO, COR: AZUL - MARCADOR PARA QUADRO
BRANCO, COM A PONTA MACIA PARA NAO DANIFICAR O QUADRO, QUE APAGUE
FACILMENTE, RECARREGAVEL ATRAVES DE SUBSTITUICAO DE REFIL
(CARTUCHO) DE CAPACIDADE DE NO MINIMO 5,0ML E COM SUBSTITUICAO DA
PONTA. PONTA REDONDA E MEDIA DE ACRILICO DE 6.0MM. ESPESSURA NA
ESCRITA DE NO MINIMO 2.1MM. DEVERA TER IMPRESSO EM SEU ROTULO A
DESCRICAO COM OS CUIDADOS E MANUSEIO DESTE. CAIXA C/ 12 UNIDADES NA
COR AZUL. CERTIFICADO JUNTO AO INMETRO. VALIDADE MIiNIMA 24 MESES.

CcX

50

24

PINCEL PARA QUADRO BRANCO, COR: PRETO - MARCADOR PARA QUADRO
BRANCO, COM A PONTA MACIA PARA NAO DANIFICAR O QUADRO, QUE APAGUE
FACILMENTE, RECARREGAVEL ATRAVES DE SUBSTITUICAO DE REFIL
(CARTUCHO) DE CAPACIDADE DE NO MINIMO 5,0ML E COM SUBSTITUICAO DA
PONTA. PONTA REDONDA E MEDIA DE ACRILICO DE 6.0MM. ESPESSURA NA
ESCRITA DE NO MINIMO 2.1MM. DEVERA TER IMPRESSO EM SEU ROTULO A
DESCRICAO COM OS CUIDADOS E MANUSEIO DESTE. CAIXA C/ 12 UNIDADES NA
COR PRETO. CERTIFICADO JUNTO AO INMETRO. VALIDADE MINIMA 24 MESES.

CcX

30

25

PINCEL PARA QUADRO BRANCO, COR: VERMELHO - MARCADOR PARA QUADRO
BRANCO, COM A PONTA MACIA PARA NAO DANIFICAR O QUADRO, QUE APAGUE
FACILMENTE, RECARREGAVEL ATRAVES DE SUBSTITUICAO DE REFIL
(CARTUCHO) DE CAPACIDADE DE NO MINIMO 5,0ML E COM SUBSTITUICAO DA
PONTA. PONTA REDONDA E MEDIA DE ACRILICO DE 6.0MM. ESPESSURA NA
ESCRITA DE NO MINIMO 2.1MM. DEVERA TER IMPRESSO EM SEU ROTULO A
DESCRICAO COM OS CUIDADOS E MANUSEIO DESTE. CAIXA C/ 12 UNIDADES NA
COR VERMELHO. CERTIFICADO JUNTO AO INMETRO. VALIDADE MINIMA 24
MESES.

CcX

30

26

PISTOLA APLICADORA DE COLA QUENTE, PROFISSIONAL, 40W, BIVOLT,
PROFISSIONAL, PARA BASTOES DE ADESIVO TERMOPLASTICO COM DIAMETRO
DE 7 MM.

UND

30

27

PISTOLA APLICADORA DE COLA QUENTE, PROFISSIONAL, 80W, BIVOLT,
PROFISSIONAL, PARA BASTOES DE ADESIVO TERMOPLASTICO COM DIAMETRO
DE 11 MM A 12 MM.

UND

30

28

QUADRO DE AVISO 90X60

UND

20

29

REFIL (CARTUCHO) DE REPOSICAO COM TINTA LIQUIDA, COM CONTEUDO DE
NO MINIMO 5,0 ML, COMPATIVEL PARA SER UTILIZADO COMO RECARGA DE
MARCADOR PARA QUADRO BRANCO. A EMBALAGEM DO REFIL DEVERA
CONTER IMPRESSO EM SEU ROTULO A DESCRICAO COM OS CUIDADOS E
MANUSEIO PARA SUA INSTALACAO BEM COMO CODIGO DE BARRA PARA SUA
IDENTIFICACAO. CAIXA COM 12 UNIDADES. CORES VARIADAS

CX

50

30

REFIL, BASTAO COLA QUENTE, MATERIAL: SILICONE, CRISTAL, DIAMETRO
11,0MM - CAIXA C/ 1KG.

PCT

100

31

REFIL, BASTAO COLA QUENTE, MATERIAL: SILICONE, CRISTAL, DIAMETRO
7,0MM - CAIXA C/ 1KG.

PCT

100

32

TESOURA EM INOX 5 1/2 POL. - 14CM, USO ESCOLAR, CABO EM POLIPROPILENO,
SEM PONTA. CERTIFICADA JUNTO AO INMETRO.

300

33

TESOURA PICOTAR 8 1/2 POL. - 2ICM, LAMINA EM ACO INOX, CABO
EMBORRACHADO. CERTIFICADA JUNTO AO INMETRO.

UND

30
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34 TESOURA USO GERAL, LAMINA EM ACO INOX 10°, CABO EM POLIPROPILENO, UND | 30
COMPRIMENTO 330MM, LARGURA 105MM. CERTIFICADA JUNTO AO INMETRO.

35 TESOURA USO GERAL, LAMINA EM ACO INOX 7', CABO EM POLIPROPILENO, UND | 30
COMPRIMENTO 275MM, LARGURA 105MM. CERTIFICADA JUNTO AO INMETRO.

LOTE 05 - QUADROS BRANCOS
ITEM DESCRICAO UND | QTD
QUADRO BRANCO, DIMENSOES 120 CM X 150 CM, COM BASE EM MDF DE
ESPESSURA MINIMA DE 6 MM, SUPERFICIE BRANCA EM LAMINADO
MELAMINICO PROPRIO PARA ESCRITA COM MARCADOR, RESISTENTE AO
USO CONTINUO E DE FACIL LIMPEZA, MOLDURA EM ALUMINIO E SUPORTE
FIXO PARA MARCADOR E APAGADOR. O PRODUTO DEVERA SER NOVO, SEM
DEFEITOS E ADEQUADO AO USO PRETENDIDO.
QUADRO BRANCO, DIMENSOES 120 CM X 250 CM, COM BASE EM MDF DE
ESPESSURA MINIMA DE 6 MM, SUPERFICIE BRANCA EM LAMINADO
MELAMINICO PROPRIO PARA ESCRITA COM MARCADOR, RESISTENTE AO
USO CONTINUO E DE FACIL LIMPEZA, MOLDURA EM ALUMINIO E SUPORTE
FIXO PARA MARCADOR E APAGADOR. O PRODUTO DEVERA SER NOVO, SEM
DEFEITOS E ADEQUADO AO USO PRETENDIDO.
QUADRO BRANCO, DIMENSOES 120 CM X 300 CM, COM BASE EM MDF DE
ESPESSURA MINIMA DE 6 MM, SUPERFICIE BRANCA EM LAMINADO
MELAMINICO PROPRIO PARA ESCRITA COM MARCADOR, RESISTENTE AO
USO CONTINUO E DE FACIL LIMPEZA, MOLDURA EM ALUMINIO E SUPORTE
FIXO PARA MARCADOR E APAGADOR. O PRODUTO DEVERA SER NOVO, SEM
DEFEITOS E ADEQUADO AO USO PRETENDIDO.

UND 10

UND 10

UND 10

4.2 Ositens/lotes objeto da presente aquisi¢ao sdo classificados como bens comuns, pois possuem
especificagdes usuais de mercado e padrdes de qualidade definidas em edital, conforme estabelece o
inciso XIII do art. 6° da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

4.3  Os itens/lotes objeto do presente Termo de Referéncia estdo dentro da padronizagdo seguida
pelo 6rgao, conforme especificagdes técnicas e requisitos de desempenho.

4.4 O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 meses, contados a partir da assinatura da Ata de
Registro de Prego, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovado que as condig¢des
€ 0S pregos permanecem vantajosos para a Administracdo, nos termos da legislacdo aplicavel.

4.5 O instrumento contratual a ser celebrado oferece maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacdo.

4.6 O fornecimento dos bens sera realizado de forma parcelada, nos prazos e nos locais de entrega
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

5.1. A solugdo consiste na contratagdo de empresa especializada para o fornecimento parcelado de
materiais de expediente, destinados ao atendimento das necessidades das Secretarias Municipais da
Prefeitura Municipal de Lagoa de Velhos/RN, durante o periodo de vigéncia da contratacao.

5.2. O fornecimento devera contemplar materiais de expediente de consumo continuo, tais como
papéis, canetas, lapis, borrachas, pastas, grampeadores, grampos, clips, fitas adesivas, envelopes,
cadernos, blocos, pincéis, marcadores, colas, tesouras, materiais para organiza¢do de documentos e
demais itens correlatos, conforme especificagdes, quantitativos e condi¢des estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

5.3. A contratagdo sera realizada por meio de fornecimento parcelado, de acordo com a necessidade
de cada Secretaria Municipal, mediante emissdo de Ordem de Fornecimento, evitando a formagao de
estoques excessivos e permitindo melhor controle do consumo e da execugdo contratual.
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5.4. A empresa contratada devera fornecer materiais novos, de primeira qualidade, sem uso anterior,
em perfeitas condigdes de utilizagdo, observando rigorosamente as especificagdes técnicas, normas
de fabricacdo, padroes de qualidade e demais exigéncias previstas neste Termo de Referéncia.

5.5. Os produtos deverdo ser entregues nos locais indicados pela Administragdo Municipal, nos
prazos estabelecidos pela Contratante, devidamente acondicionados em embalagens adequadas que
assegurem sua integridade durante o transporte, responsabilizando-se a contratada por quaisquer
danos decorrentes da entrega.

5.6. A solucdo proposta mostra-se adequada as necessidades da Administragcdo, por garantir o
abastecimento continuo dos materiais de expediente necessarios ao funcionamento das Secretarias
Municipais, contribuindo para a continuidade das atividades administrativas, o controle dos estoques,
a eficiéncia na utilizagao dos recursos publicos e o atendimento ao interesse publico.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
Para a adequada execucao do objeto, a empresa contratada devera atender aos seguintes requisitos:

6.1. Requisitos Gerais

a) Estar regularmente constituida e em situacdo regular perante os 6rgaos competentes, atendendo a
todas as exigé€ncias de habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista, econdmico-financeira e de qualificacao
técnica previstas na Lei n°® 14.133/2021;

b) Possuir capacidade técnica e operacional compativel com o objeto da contrata¢do, garantindo o
fornecimento dos materiais nas quantidades e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia;

c¢) Fornecer exclusivamente materiais novos, de primeiro uso, de boa qualidade, sem defeitos de
fabricagdo, em perfeitas condi¢des de utilizagdo e em conformidade com as especificagdes técnicas
constantes neste Termo de Referéncia;

d) Os produtos deverdo possuir padrdes de qualidade compativeis com as normas técnicas aplicaveis,
quando existentes, bem como atender as especificagdes dos respectivos fabricantes;

e) Os materiais deverdo ser entregues devidamente acondicionados em embalagens adequadas,
preservando sua integridade durante o transporte, armazenamento € manuseio.

6.2. Da Entrega

a) O fornecimento ocorrera de forma parcelada, conforme a necessidade da Administra¢do, mediante
emissdo de Ordem de Fornecimento;

b) A entrega devera ocorrer no prazo estabelecido pela Administragdo, nos locais indicados pelas
Secretarias Municipais da Prefeitura de Lagoa de Velhos/RN;

c¢) O recebimento dos materiais ficara condicionado a verificagdo da conformidade das especificagdes,
quantidades, qualidade e demais exigéncias previstas neste Termo de Referéncia;

d) Os materiais que apresentarem defeitos, avarias, divergéncias ou estiverem em desacordo com as
especificagdes deverdo ser substituidos pela contratada, sem qualquer 6nus para a Administracao, no
prazo fixado pela Contratante.

6.3. Da Sustentabilidade

Sempre que possivel, deverdo ser fornecidos produtos fabricados em conformidade com praticas
ambientalmente sustentdveis, observando-se a legislagdo vigente, priorizando materiais reciclaveis,
reciclados, biodegradaveis ou provenientes de processos produtivos ambientalmente responsaveis,
desde que ndo comprometam a qualidade, a funcionalidade e a economicidade da contratagao.
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6.4. Da Garantia dos Produtos

Os materiais fornecidos deverdo possuir garantia contra defeitos de fabricagdo, comprometendo-se a
contratada a substituir, sem Onus para a Administracdo, qualquer produto que apresente vicios,
defeitos ou desconformidades constatadas durante o recebimento ou dentro do prazo legal de garantia.

6.5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.5.1. O prazo para entrega dos bens sera de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento
da Ordem de Fornecimento ou documento equivalente pela contratada, podendo esse prazo ser
prorrogado mediante solicitacdo escrita e fundamentada, desde que previamente aceita pela
Contratante.

6.5.2. Os bens serao entregues nos locais indicados na Ordem de Fornecimento, emitida pela
Secretaria demandante.

6.5.3 Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados como incluso nos precos, ndo sendo considerados pleitos
de acréscimos, a esse ou qualquer titulo, devendo ser entregues no Municipio de Lagoa de Velhos/RN
sem Onus adicionais.

6.5.4 Os bens serdo recebidos provisoriamente por ocasido da sua efetiva entrega, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacao de
sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.5.5 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser reparados no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, a contar da notificagdo do contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades.

6.5.6 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento provisorio, apos a verificagdo da qualidade do produto fornecido, e consequente
aceitacdo mediante termo circunstanciado.

6.5.7 Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento
do prazo.

6.5.8 O recebimento provisorio ou definitivo dos bens ndo exclui a responsabilidade do contratado
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’,
da Lei n. 14.133/2021)
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

71 O fomecedor~seré1 selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog¢do do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR LOTE.

8. Exigéncias de habilitacdo para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos

8.1  HABILITACAO JURIDICA:

8.1.1 No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.1.2 Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio: www.portaldoempreendedor.gov.br;



http://www.portaldoempreendedor.gov.br/
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8.1.3 No caso de sociedade empresaria ou sociedade limitada unipessoal (SLU): ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

8.1.4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

8.1.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos seus administradores;

8.1.6  No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971,
8.1.7 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;

8.1.8  Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

8.5 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

8.5.1 CNPJ - Prova de inscri¢gao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.5.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.5.3  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.5.4  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
8.5.5 Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa conjunta
junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada;
8.5.6  Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa junto aos
Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada;
8.5.7 Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatério, deverd comprovar tal condigao mediante declaragcao da Fazenda Estadual do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.5.8  Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como microempresa ou empresa
de pequeno porte devera apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovagao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao, sob pena de inabilitacao.

8.5.9 A existéncia de restrigao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma
vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

8.5.10 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, € uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apos
a declara¢do do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual
periodo, a critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentagao
de justificativa.
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8.5.11 A nado-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocagao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificagao,
seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma
restri¢ao na documentagao fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para regularizagao.

9. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
9.1 Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, datado dos
ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certidao.

10. QUALIFICACAO TECNICA:

10.1. Comprovagao de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas
com o objeto do termo de referéncia da licitacdo — Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s)
por pessoa juridica de direito publico ou privado.

11. OBRIGACOES DO CONTRATADO E DA CONTRATANTE:

11.1  SAO OBRIGACOES DO CONTRATADO

11.1.1 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local
constantes na ordem de compras, acompanhado da respectiva nota fiscal;

11.1.2 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no Termo de Referéncia, o
objeto com avarias ou defeitos;

11.1.3 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

11.1.4 Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato;

11.1.5 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Termo de Referéncia;

11.1.6 Efetuar o fornecimento dos materiais em perfeitas condi¢cdes, conforme as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia;

11.1.7 Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia e a qualidade dos produtos fornecidos,
reservando a Secretaria Requisitante o direito de recusa-los caso ndo satisfacam aos padrdes e
especificagdes estabelecidos;

11.1.8 Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais decorrentes da entrega
do produto, seja por vicio ou por acao ou omissao de seus empregados;

12. SAO OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

12.1 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia da Licitagao
€ Seus anexos;

12.2  Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

12.3  Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido
provisoriamente, com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins
de aceitacao e recebimento definitivo;

12.4 Comunicar a Contratada, por escrito, as imperfeicoes, falhas ou irregularidades verificadas,
fixando prazo para a sua corre¢ao;

12.5 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de comissao
ou de servidores especialmente designados;
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12.6  Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus anexos;

12.7 Efetuar as eventuais retencoes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura
fornecida pela Contratada, no que couber;

12.8 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

13. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

13.1 O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo ndo superior a 30 (trinta) dias
contados a partir do atesto da Nota Fiscal, apds comprovado o adimplemento do Contratado em todas
as suas obrigacgdes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos e mediante verificagdo do Certificado de
Regularidade Fiscal (CRF), destinado a comprovar a regularidade com os Fiscos Federal, Estadual e
Municipal, com o FGTS, e negativa de débitos trabalhistas (CNDT), observadas as disposi¢cdes do
Termo de Referéncia.

13.2 Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentacdo dos documentos exigidos, bem como
enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no
fornecimento dos bens ou no cumprimento de obrigacdes contratuais.

13.3 Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informagdo pelo credor, dos dados da conta-
corrente bancaria de titularidade do Contratado.

13.4 As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Municipio Contratante, devendo constar ainda
numero da licitagdo, lote/item e validado dos produtos, para fins de rastreabilidade em estoque.

13.5 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, ¢ calculada mediante a
aplicagdo da seguinte formula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX) 1= (6/100) 1=0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

13.6 A Administracao Publica Municipal efetuaré a retencao, na fonte, do imposto sobre a renda, da

Contribui¢do Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribui¢do para o Financiamento da

Seguridade Social (Cofins) e da Contribuigdo para o PIS/Pasep incidentes sobre os pagamentos

efetuados.

13.7 As retengdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamentos

antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestagao de servigos.

13.8 A retencdo que se refere este item nao serd efetuada de pessoas juridicas optantes pelo Regime

Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e Contribui¢cdes devidos pelas Microempresas e

Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES NACIONAL), de que trata o art. 12 da Lei Complementar n°

123 de 14 de dezembro de 2006, bem como também as demais pessoas juridicas elencadas no art. 4°

da IN RFB n° 1.234/2012.
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14. DO REAJUSTE

14.1 Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis pelo prazo de 1 (um) ano, contado
da data do orcamento estimado, nos termos do art. 92, § 3°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

14.2 Os precos contratados poderdo ser reajustados, mediante solicitagdo da contratada, apds o
interregno minimo de 12 (doze) meses, contados da data da apresentagao da proposta, desde que
dentro da vigéncia do contrato, com base na variagdo do IPCA, apurado pelo IBGE, ou outro indice
que venha a substitui-lo.

14.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

14.4. No caso de atraso ou nao divulga¢do do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagard a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacao conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre
que este ocorrer.

14.5 Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

14.6 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicao, o que vier a ser determinado pela legislacao
entdo em vigor.

14.7 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

14.8 O reajuste serd realizado por apostilamento.

15. AS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. O licitante e o contratado que incorram em infragdes sujeitam-se as sangdes administrativas
previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sem prejuizo de eventuais implicagdes penais
nos termos do que prevé o Capitulo II-B do Titulo XI do Codigo Penal.

16. DOS MOTIVOS DE RESCISAO DO CONTRATO
16.1. O contrato poderd ser rescindido nas condi¢des previstas nos Artigo 137 da Lei Federal n°
14.133/2021.

17. DA SUBCONTRATACAO
17.1. Na presente Contratacio NAO serd admitida subcontratacio:

18. DO MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

18.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas
e as normas da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial;

18.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila;

18.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim;
18.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato;

18.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
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fiscalizacdao, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros;

18.6. A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos;

18.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug@o do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao;

18.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

18.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notifica¢des para a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao;

18.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que
demandar decisao ou ado¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

18.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

18.12. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacio contratual,
18.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacao da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario;

18.14. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

18.15. O gestor do contrato coordenard a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo;

18.16. O gestor do contrato acompanhara a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagao e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais;

18.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

18.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com men¢do ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes;

18.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.
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18.20. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogacao

contratual.
18.21. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecucao dos

objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

Lagoa de Velhos/RN, 26 de outubro de 2026.

ADRIANE MARIA FERREIRA E SILVA
Secretaria Municipal de Administra¢ao



